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Zapytanie ofertowe z dnia 10.04.2018 r.
Informacja o ogloszeniu

I. Tytul zamdéwienia
Zatrudnienie specjalisty na stanowisku — Cztonek zespotu wsparcia projektu ds. zamowien
publicznych w ramach projektu: ,,Jnnowacyjne Wlékiennictwo 2020+” - dofinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (wspotfinansowanie UE).
Zamawiajacy
Instytut Technologii Bezpieczenstwa , MORATEX”
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 3
90-505 Lodz

II. Miejsce i sposdb skladania ofert
1. Ofertg¢ nalezy ztozy¢ droga elektroniczng przesytajgc skan podpisanej oferty na adres
aniewiadoma@moratex.eu nie pdzniej niz do dnia 17.04.2018 .
2. Oferty nalezy sktada¢ na specjalnie przygotowanym Formularzu Oferty stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

4. Przed upltywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

JIIR Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia
Anna Niewiadoma — tel.: 42 6374164 e-mail: aniewiadoma@moratex.eu

IV.  Skrocony opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie specjalisty na stanowisku — Czlonek zespotu

wsparcia projektu ds. zamoéwien publicznych.

V. Kategoria ogloszenia
Ustugi — Ustlugi inne

V1. Miejsce realizacji zamowienia
Wojewodztwo: todzkie; Powiat: £.6dz; Gmina: £.6dz

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I. Cel zamowienia
Celem zamowienia jest zatrudnienie specjalisty na stanowisku — Cztonek zespolu wsparcia
projektu ds. zamowien publicznych.




Zamoéwienie realizowane bedzie w ramach projektu pt.: ,Innowacyjne Wiokiennictwo
2020+ - dofinansowanego ze $srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(wspotfinansowanie UE).

II. Przedmiot zamdéwienia
Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie specjalisty na stanowisku — Czlonek zespotu
wsparcia projektu ds. zamdwien publicznych. Zamawiajacy przewiduje realizacje ok. 6
postepowan przetargowych na dostawy i ustugi , w tym ok. 3 powyzej progdéw unijnych, oraz
ok 5 postgpowan w przedziale 50 tysiecy zt — 30 tysiecy euro. Wykonanie zamdwienia bedzie
nastgpowac na podstawie uaktualnianego na biezaco harmonogramu realizacji inwestycji.

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

a) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicznych oraz zgodnie z wewngtrznym regulaminem Instytutu
»~MORATEX” 1 wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

b) udzialu w pracach Zespolu ds. zamdéwien publicznych w celu prawidtowego
przygotowania planu realizacji zamdOwien publicznych, a takze ewentualnej jego
weryfikacji w zakresie niezbednym dla prawidlowego przebiegu procesu realizacji
projektu;

c) przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w uzgodnieniu
z Zespotem ds. zamoOwien publicznych w tym okreslenie i uzasadnienie trybu
postepowania;

d) przygotowanie niezbednej dokumentacji w zakresie prowadzonego postgpowania,
w tym w szczegoOlnosci: wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia
publicznego, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, szczegdlowego opisu
przedmiotu zamoéwienia, formularza ofert, projektu umowy, zapytania cenowego
1 ofertowego;

e) prowadzenie rejestru zamoOwien publicznych, odwotan zapewnienie skutecznej
1 poprawnej komunikacji z wykonawcami w zakresie prowadzonego postepowania, w
tym przekazywanie ogloszen i zapytan ofertowych do wskazanych potencjalnych
wykonawcow, udzielanie wyjasnien do tresci zamodwienia, informowanie o wynikach
postepowania (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace z procedur
odwotawczych itp. w porozumieniu z zespotem ds. zamowien publicznych);

f) udziat w pracach komisji przetargowej oraz innych pracach zwigzanych z oceng
1 wyborem ofert, tj. dokonywania czynno$ci przewidzianych ustawg w zakresie oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu, wykluczenia
wykonawcoOw z postepowania, badania zlozonych przez nich ofert, odrzucenia ofert,
wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania;

g) opracowywanie ostatecznych tekstow uméw w sprawie zamoOwien publicznych
1 przygotowania kazdej z nich do podpisania przez strony umowy przy wspotpracy z
zespotem ds. Zamowien publicznych;



h) wspotpraca z Urzegdem Zamowien Publicznych w ramach obowigzkow wynikajacych z
ustawy Prawo zamowien publicznych, w szczegdlno$ci w zakresie wnioskow 1 zapytan
sktadanych do organéw UZP;

1) udziat i pomoc przy czynnos$ciach kontrolnych prowadzonych w stosunku do projektu
oraz udzielanie wszelkich wyjasnien instytucjom kontrolujacym w zakresie zaméwien
publicznych;

j) realizacja innych nie wymienionych powyzej zadan niezbednych do prawidtowego
przebiegu procesu realizacji projektu w zakresie zamdwien publicznych.

k) zamieszczanie ogloszen w bazie konkurencyjnosci

Wymagane kompetencje i doswiadczenie niezbedne do prowadzenia wskazanych dziatan:

a) Udokumentowane do$wiadczenie pracy na stanowisku specjalisty ds. zamdéwien
publicznych w instytucji publicznej po stronie zamawiajacego (minimum 5 lat);

b) Udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych z zamdwieniami
publicznymi w ramach projektéw finansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej
(minimum 5 lat);

c¢) Ukonczone kursy/szkolenia/pozyskane certyfikaty z zakresu Prawa zamoéwien
publicznych.

Za wykonanie czynnosci okreslonych w ogloszeniu na na stanowisku — Czlonek zespotu
wsparcia projektu ds. zamoéwien publicznych w ramach realizowanego projektu
sinnowacyjne Wiokiennictwo 2020+ - dofinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (wspotfinansowanie UE) - Wykonawca bedzie otrzymywat
wynagrodzenie ryczattowe.

1. Kod CPV
79111000-5 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

IV. Harmonogram realizacji zamowienia

Wykonanie zadan w ramach stanowiska — Cztonek zespotu wsparcia projektu ds. zamowien
publicznych zgodnie z harmonogramem zakupow od 01.04.2018 do 31.03.2020 na potrzeby
projektu ,, Innowacyjne Wldékiennictwo 2020+”.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Uprawnienia do wykonania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci:
Nie dotyczy. Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych warunkow udzialu w postgpowaniu.

2. Wiedza 1 doswiadczenie:

Wymagane jest:

- Udokumentowane do$wiadczenie pracy na stanowisku specjalisty ds. zamoéwien publicznych
w instytucji publicznej po stronie zamawiajacego (minimum 5 lat);

- Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych z zamoOwieniami
publicznymi w ramach projektéw finansowanych ze §rodkow Unii Europejskiej (minimum
5 lat);



- Ukonczone kursy/szkolenia/pozyskane certyfikaty z zakresu Prawa zamoéwien publicznych.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia ww. warunki jezeli Wykonawca przedstawi
w Tabeli 1 formularza ofertowego odpowiednia wiedz¢ i doswiadczenie.

3. Potencjat techniczny:
Nie dotyczy. Zamawiajacy nie stawia szczegolnych warunkow udziatu w postgpowaniu.

4. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia:
Nie dotyczy. Zamawiajacy nie stawia szczegolnych warunkow udziatu w postgpowaniu.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:
Nie dotyczy. Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych warunkéw udzialu w postgpowaniu.

VI. Warunki zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy:
a) w przypadku, gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wpltyw na realizacj¢ przedmiotu umowy;
b) w zakresie terminu wykonania zamowienia w przypadku:
— dziatania sity wyzszej, za ktére uwaza si¢ zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym,
wystepujace po zawarciu umowy, a ktdorych Strony nie byly w stanie przewidzie¢
w momencie jej zawarcia i ktorych zaistnienie lub skutki uniemozliwiaja wykonanie
przedmiotu umowy w terminie;
— zaistnienia innych okoliczno$ci, ktére nie powstaty z winy Wykonawcy;
— zawarcia przez Zamawiajacego aneksu do Umowy o dofinansowanie, wydtuzajacego
termin realizacji projektu.
Wszelkie zmiany i1 uzupehlienia do Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci (tj. w formie aneksu).

VII. Lista dokumentow/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

Wypehiony i podpisany Formularz oferty, ktory jest zalagczony do niniejszego Zapytania
ofertowego. Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie poproszony o ztozenie
dokumentow potwierdzajacych zamieszczone informacije.

VIII. Zamoéwienia uzupelniajace
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej
procedury wyboru Wykonawcy zamowienia uzupetiajacego w wysokos$ci nieprzekraczajacej
50% warto$ci zamowienia podstawowego.
2. Przedmiot zamoéwienia uzupehlniajacego bedzie zgodny z przedmiotem zamowienia

podstawowego.

IX. Dodatkowe postanowienia:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.




Ocena oferty

I. Kbryteria oceny i opis sposobu przvznawania punktacji

Lp. Nazwa kryterium Waga

1. cena brutto 60%

2. do$wiadczenie w zamdwieniach publicznych 20%

3. do$wiadczenie w zamowieniach publicznych finansowanych z funduszy europejskich 20%

Sposéb dokonywania oceny kryteridw:
X = Cmin/Co * 60 pkt.

gdzie:

X — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
Cmin — najnizsza cena ze ztozonych ofert
Co — cena ocenianej oferty

W przypadku Wykonawcy, ktory wykaze 5 lat do§wiadczenia w przeprowadzaniu procedur
zaméwien publicznych — 0 pkt.

W przypadku Wykonawcy, ktéry wykaze od 6-7 lat do§wiadczenia w przeprowadzaniu
procedur zamoéwien publicznych — 10 pkt.

W przypadku Wykonawcy, ktory wykaze od 8 i wiecej doswiadczenia w przeprowadzaniu
procedur zamowien publicznych — 20 pkt.

W przypadku Wykonawcy, ktory wykaze 5 lat do§wiadczenia w przeprowadzaniu procedur
zamoOwien publicznych finansowanych z funduszy europejskich— 0 pkt.

W przypadku Wykonawcy, ktory wykaze od 6-7 lat doswiadczenia w przeprowadzaniu
procedur zamoéwien publicznych finansowanych z funduszy europejskich — 10 pkt.

W przypadku Wykonawcy, ktory wykaze od 8 i wiecej doswiadczenia w przeprowadzaniu
procedur zamoéwien publicznych finansowanych z funduszy europejskich — 20 pkt.

Maksymalna liczba punktow 100 pkt.
Oferta, ktéra zdobedzie najwyzsza liczbg punktow w oparciu o ww. kryteria oceny ofert
zostanie uznana za najkorzystniejsza.

SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Cena bedzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia. Nalezy ja podac
w polskich ztotych.

2. Wszystkie czynno$ci zwigzane z obliczeniem wynagrodzenia i majace wpltyw na jego
wysoko$¢ Wykonawca powinien wykona¢ z nalezytg starannoscia.

3. Wynagrodzenie nalezy obliczy¢ w taki sposob, by obejmowato wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, w tym takze
wszelkie koszty nie wynikajgce bezposrednio z opisu przedmiotu zamowienia.



4. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu kosztu
catkowitego jaki poniesie Zamawiajacy.

a. w przypadku osob fizycznych — wynagrodzenie brutto + koszty pracodawcy

b. w przypadku podmiotéw gospodarczych — koszt brutto.

5. Koszt nalezy oszacowac na caty okres realizacji zamdwienia tj. 27 miesigcy (od 01.04.2018
do 31.07.2020 r.)

II.  Wykluczenia
W celu uniknigcia konfliktu intereséw o zamdwienie nie mogg ubiegac si¢ podmioty powigzane

osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie
si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
— posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
— pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



