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1. Cel procedury.

Celem procedury jest tryb postgpowania podczas oceny wzoru wyrobu ze specyfikacja
techniczng jednostek podleglych i nadzorowanych przez MSW dotyczaca przedmiotow
zaopatrzenia mundurowego funkcjonariuszy ww. jednostek , stanowigca zalgcznik do
SIWZ oraz wydania Swiadectwa zgodnosci wzoru wyrobu, potwierdzajacego, iz oferowany
wzOr spelnia wymagania techniczne, jakosciowe pod wzgledem estetyki wykonania
zawarte w specyfikacji technicznej zamawiajgcego.

2. Dokumenty zwiazane.

2.1. Ustawa o systemie oceny zgodnosci wyrobow przeznaczonych na potrzeby obronnosci
1 bezpieczenstwa panstwa z dnia 17 listopada 2006 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r.,
poz. 747).

2.2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 18 marca 2013 r. w sprawie
przeprowadzenia oceny zgodnosci wyrobow przeznaczonych na potrzeby bezpieczenstwa
panstwa oraz wykazu tych wyrobow (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 486).

3. Sposob postepowania.

3.1. Zgloszenie wzoru wyrobu do oceny

3.1.1.Wnioskodawca zainteresowany uzyskaniem Swiadectwa zgodnosci wzoru wyrobu ze
specyfikacja techniczng zglasza wzér wyrobu do oceny w ZCW ITB ,, MORATEX".

3.1.2. Zgloszenia dokonuje poprzez wypetnienie wniosku o dokonanie oceny wzoru wyrobu
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

3.1.3. Formularz wniosku zawiera:

e oznaczenie wnioskodawcy, nazwe firmy, siedzibe, adres, numer KRS, NIP, Regon,

oznaczenie producenta, siedzibe, adres, jesli jest inny niz wnioskodawca,

dane identyfikujace wyrdb przewidziany do oceny,

wykaz zatgcznikow,

date 1 miejsce sporzadzenia wniosku,

podpis wnioskodawcy lub osoby przez niego upowaznionej.
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3.1.4. Do wniosku wnioskujacy zatgcza:

e upowaznienie producenta dla wnioskujgcego o ocene (jezeli dotyczy),

e KRS,

e skrocong dokumentacje techniczna wyrobu umozliwiajgca jego pelng identyfikacje, tj.
karty katalogowe, rysunki pogladowe, opis wyrobu oraz zastosowane materiaty,

o SIWZ, ktorego integralng cze$¢ stanowi specyfikacja techniczna okresdlajaca poziom
wymagan i badan wyrobu,

e 3 egzemplarze wzoru wyrobu.

3.2. Ocena formalna wniosku.

3.2.1. Upowazniony przez Kierownika ZCW pracownik, zwany dalej prowadzacym wniosek,
dokonuje oceny formalnej poprawnosci zapiséw na wniosku oraz kompletnosci
1 poprawnosci zataczonej dokumentacji w aspekcie wymagan formalnych.

3.22. W przypadku pozytywnej oceny poprawnosci wypelnienia wniosku przez
wnioskodawcg oraz kompletnosci ztozonej dokumentacji, wniosek zostaje zarejestrowany
z data jego wplywu.

3.23. W przypadku negatywnej oceny poprawnosci wypelnienia wniosku lub
niekompletnosci dotgczonych dokumentéw wnioskodawca dokonuje jego korekty lub
uzupeltnien.

3.24. Po dokonaniu uzupelnien wniosku zostaje on zarejestrowany z data wplywu
dokumentéw uzupetniajacych.

3.25. Po zarejestrowaniu wniosku zostaje podpisana z wnioskodawca umowa
0 przeprowadzenie oceny wzoru wyrobu.

3.3. Merytoryczna ocena wzoru, dokumentacji i wynikéw badan.
Calos¢ dokumentacji dotyczacej wniosku pod wzgledem merytorycznym ocenia
prowadzacy wniosek, ktory przygotowuje sprawozdanie z oceny wzoru wyrobu
i dokumentacji dostarczonej przez wnioskujacego.
Sprawozdanie z oceny zawiera: oceng konstrukeji i wykonania wzoru wyrobu oraz ocene
organoleptyczng jakosci i estetyki wykonania wzoru celem potwierdzenia zgodnosci z
wymaganiami specyfikacji techniczne;j.
Na podstawie oceny dokumentacji przygotowanej przez prowadzacego wniosek
Kierownik ZCW podejmuje decyzje o wydaniu lub nie Swiadectwa zgodnosci wzoru
wyrobu.
W przypadku, kiedy ocena wymaga opinii ekspertow Dyrektor ITB ,MORATEX” na
wniosek Kierownika ZCW powotuje Zespot ekspertéw do oceny.
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Ocena Zespotu wyrazona w formie opinii pisemnej stanowi podstawe do udzielenia lub
nie Swiadectwa zgodnosci wzoru wyrobu.
W przypadku oceny negatywnej Wnioskujacy otrzymuje pisemna informacje
o przyczynach nie udzielenia Swiadectwa.

3.4. Swiadectwo zawiera:

oznaczenie ZCW, siedzibe i adres,

numer swiadectwa,

oznaczenie wnioskodawcy bioracego udzial w przetargu, jego siedzibe i adres,
oznaczenie producenta, jego siedzibe i adres, o ile wnioskodawca nie jest producentem,
dane identyfikujace wyrob,

stwierdzenie spelnienia wymagan okreslonych w specyfikacji,

numer plomby,

okres waznosci swiadectwa,

date i miejsce wydania,

podpis Kierownika ZCW,

podpis Dyrektora ITB ,MORATEX".

Wydanie S$wiadectwa musi by¢ poprzedzone wniesieniem przez wnioskujacego oplaty

zgodnie z zawartag umowa.
Swiadectwo zachowuje waznos¢ przez 12 miesiecy od daty jego wydania.

3.5. Oplombowanie wzorow i czas oceny.

Po optaceniu naleznosci za przeprowadzong ocene Wnioskodawca otrzymuje swiadectwo.
Egzemplarze wzoru wyrobu sg plombowane. Dwa egzemplarze wzoru wyrobu otrzymuje
Whnioskodawca. Trzeci egzemplarz wraz z kopia s$wiadectwa pozostaje w ITB
»MORATEX".

Czas oceny trwa maksymalnie 10 dni roboczych od momentu zarejestrowania kompletnego
wniosku. Nie dopuszcza sie¢ dokonywania przez Wnioskodawce poprawek wzoru wyrobu po
jego zgltoszeniu do oceny.
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4. Wykaz zalgcznikow.

4.1 Zatacznik nr 1 - Wniosek o dokonanie oceny wzoru wyrobu.

4.2 Zatgcznik nr 2 - Umowa o przeprowadzenie oceny wzoru wyrobu.

4.3 Zalgcznik nr 3 - Sprawozdanie z oceny wzoru i dokumentacji wnioskujacego.
4.4Zatacznik nr 4 - Wz6r Swiadectwa zgodnosci wzoru wyrobu.



